Excel - Die Basis fiir effektives Arbeiten Bilirgerhaus Trier-Nord e.V.

Egal ob im Biro, in der Verwaltung oder im Gemeinsam Handeln - Zukunft Gestalten |\/||CrOSOft

Marketing - Excel ist eine der wichtigsten
Software-Anwendungen in der Arbeitswelt. Mit
grundlegenden Kenntnissen in Excel kdnnen Sie
Ilhre Arbeit effektiver gestalten, Zeit sparen und - I
lhre Ergebnisse verbessern. In unserem Excel- lhr Weg zu Uns
Intensivkurs lernen Sie alle wichtigen Funktionen : {

und Techniken, um professionell mit Excel
arbeiten zu konnen. Wir vermitteln lhnen nicht
nur die Grundlagen wie das Erstellen von
Tabellen und das Arbeiten mit Formeln, sondern
auch fortgeschrittene Techniken wie das
Erstellen von Diagrammen und das Filtern von
Daten. Egal ob Sie Excel bereits nutzen oder sich
erst mit der Software vertraut machen méchten -
unser Kurs ist auf lhre individuellen Bedurfnisse
zugeschnitten und bietet Ihnen die Moglichkeit,
Ihre Kenntnisse zu vertiefen und sich beruflich
weiterzuentwickeln.

®

e Erstellen und Formatieren von Tabellen

» Einfache Formeln und Funktionen wie
SUMME, MITTELWERT und MAXIMUM

* fretten mit Zellbeziigen und absoluten Hans-Eiden-Platz 4, 54292 Trier

+ Erstellen von einfachen Diagrammen wie kurse@buergerhaus-trier-nord.de
Saulen-, Linien- und Kreisdiagrammen

» Sortieren und Filtern von Daten in Tabellen " 0651/91820-21 (Fax 25)
Verwenden von bedingten Formatierungen, . -

um Daten visuell hervorzuheben .
www.buergerhaus-trier-nord.de

* Einfuhrung in Pivot-Tabellen und wie sie
verwendet werden

BURGERHAUS
TRIER-NORD e.V.

* Tipps und Tricks zur Arbeitserleichterung in
Excel




Individualisierbare Kurse

Themen, Zeitraum, Dauer
einfach selbst bestimmen

Wir bieten individuelle Schulungen und Kurse
fur Unternehmen und Einrichtungen an, die
speziell auf die Bedurfnisse und Anforderungen
der Mitarbeiter zugeschnitten sind. Unsere
erfahrenen Dozenten beraten Sie gerne bei der
Planung eines Kurses, der genau auf die
Bedurfnisse lhrer Mitarbeiter abgestimmt ist.
Wir analysieren gemeinsam mit |hnen die
Fahigkeiten und Kenntnisse l|hrer Mitarbeiter
und entwickeln darauf basierend ein
maldgeschneidertes Schulungskonzept. Der
Kurs kann sowohl bei uns im Schulungszentrum
als auch bei lhnen vor Ort stattfinden. Wir
passen uns dabei |hren individuellen
Anforderungen an, um sicherzustellen, dass
Ihre Mitarbeiter die bestmdgliche Schulung
erhalten. Kontaktieren Sie uns gerne fur weitere
Informationen und  eine  unverbindliche
Beratung.

Unsere Dozenten

Unsere Dozenten sind Experten auf ihrem Gebiet
und beherrschen nicht nur die grundlegenden
Funktionen von Excel, sondern sind auch mit den
fortgeschrittenen  Funktionen, Datenanalyse-
Tools und Automatisierungstechniken vertraut.
Sie haben erfolgreich zahlreiche Kurse geleitet
und sind in der Lage, komplexe Konzepte
verstandlich zu vermitteln.

Durch den Einsatz erfahrener Dozenten stellen
wir sicher, dass unsere Teilnehmerinnen und
Teilnehmer das Beste aus unseren Excel-Kursen
herausholen kdnnen. Sie werden in praxisnahen
Ubungen und realen Anwendungsféllen geschult,
um ihre Excel-Fahigkeiten auf ein hoheres

Niveau zu bringen. l

Wenn Sie sich fur einen unserer Excel-Kurse
entscheiden, konnen Sie sicher sein, dass Sie
von hochqualifizierten Dozenten begleitet
werden, die lhnen dabei helfen, lhre Excel-
Kenntnisse effektiv zu erweitern und I|hre
beruflichen Ziele zu erreichen.

llll

Grundlagen Kurse

Fundamentales Wissen fur den Aufbau
deiner Fahigkeiten

In unseren Excel Grundlagenkursen legen wir
besonderen Wert auf sorgfaltig ausgewahlte
bewahrte Inhalte, die dir die essenziellen
Grundlagen vermitteln. Dieser Kurs ist der
ideale Startpunkt fur alle, die solide Kenntnisse
erwerben mochten, auf denen sie spater leicht
aufbauen konnen.

Du wirst lernen, wie du Excel effektiv nutzt, um
Tabellen anzulegen, Daten einzugeben und zu
formatieren. Wir zeigen dir wichtige Funktionen
und Formeln, mit denen du Berechnungen
durchfuhren und Daten analysieren kannst.
Zudem erhaltst du praktische Tipps zur
Optimierung deiner Arbeitsablaufe.

Dieser Flyer dient nur als informatives
Werkzeug und enthalt deshalb keine
verbindlichen Angaben zu Terminen,
Preisen oder Kursinhalten.

Genaue Infos zu den Kursen,
Preise und die Anmeldung
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