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GRUNDLAGEN KURSE

INDIVIDUELLE KURSE

Excel - Die Basis für effektives Arbeiten

Egal ob im Büro, in der Verwaltung oder im 
Marketing - Excel ist eine der wichtigsten 
Software-Anwendungen in der Arbeitswelt. Mit 
grundlegenden Kenntnissen in Excel können Sie 
Ihre Arbeit effektiver gestalten, Zeit sparen und 
Ihre Ergebnisse verbessern. In unserem Excel-
Intensivkurs lernen Sie alle wichtigen Funktionen 
und Techniken, um professionell mit Excel 
arbeiten zu können. Wir vermitteln Ihnen nicht 
nur die Grundlagen wie das Erstellen von 
Tabellen und das Arbeiten mit Formeln, sondern 
auch fortgeschrittene Techniken wie das 
Erstellen von Diagrammen und das Filtern von 
Daten. Egal ob Sie Excel bereits nutzen oder sich 
erst mit der Software vertraut machen möchten - 
unser Kurs ist auf Ihre individuellen Bedürfnisse 
zugeschnitten und bietet Ihnen die Möglichkeit, 
Ihre Kenntnisse zu vertiefen und sich beruflich 
weiterzuentwickeln.

• Erstellen und Formatieren von Tabellen

• Einfache Formeln und Funktionen wie 
SUMME, MITTELWERT und MAXIMUM

• Arbeiten mit Zellbezügen und absoluten 
Referenzen

• Erstellen von einfachen Diagrammen wie 
Säulen-, Linien- und Kreisdiagrammen

• Sortieren und Filtern von Daten in Tabellen
Verwenden von bedingten Formatierungen, 
um Daten visuell hervorzuheben

• Einführung in Pivot-Tabellen und wie sie 
verwendet werden

• Tipps und Tricks zur Arbeitserleichterung in 
Excel

Gemeinsam Handeln - Zukunft Gestalten



Unsere Dozenten
Unsere Dozenten sind Experten auf ihrem Gebiet 
und beherrschen nicht nur die grundlegenden 
Funktionen von Excel, sondern sind auch mit den 
fortgeschrittenen Funktionen, Datenanalyse-
Tools und Automatisierungstechniken vertraut. 
Sie haben erfolgreich zahlreiche Kurse geleitet 
und sind in der Lage, komplexe Konzepte 
verständlich zu vermitteln.

Durch den Einsatz erfahrener Dozenten stellen 
wir sicher, dass unsere Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer das Beste aus unseren Excel-Kursen 
herausholen können. Sie werden in praxisnahen 
Übungen und realen Anwendungsfällen geschult, 
um ihre Excel-Fähigkeiten auf ein höheres 
Niveau zu bringen.

Wenn Sie sich für einen unserer Excel-Kurse 
entscheiden, können Sie sicher sein, dass Sie 
von hochqualifizierten Dozenten begleitet 
werden, die Ihnen dabei helfen, Ihre Excel-
Kenntnisse effektiv zu erweitern und Ihre 
beruflichen Ziele zu erreichen. Dieser Flyer dient nur als informatives 

Werkzeug und enthält deshalb keine 
verbindlichen Angaben zu Terminen, 
Preisen oder Kursinhalten. 

Genaue Infos zu den Kursen,
Preise und die Anmeldung

Individualisierbare Kurse
Themen, Zeitraum, Dauer
einfach selbst bestimmen

Wir bieten individuelle Schulungen und Kurse 
für Unternehmen und Einrichtungen an, die 
speziell auf die Bedürfnisse und Anforderungen 
der Mitarbeiter zugeschnitten sind. Unsere 
erfahrenen Dozenten beraten Sie gerne bei der 
Planung eines Kurses, der genau auf die 
Bedürfnisse Ihrer Mitarbeiter abgestimmt ist. 
Wir analysieren gemeinsam mit Ihnen die 
Fähigkeiten und Kenntnisse Ihrer Mitarbeiter 
und entwickeln darauf basierend ein 
maßgeschneidertes Schulungskonzept. Der 
Kurs kann sowohl bei uns im Schulungszentrum 
als auch bei Ihnen vor Ort stattfinden. Wir 
passen uns dabei Ihren individuellen 
Anforderungen an, um sicherzustellen, dass 
Ihre Mitarbeiter die bestmögliche Schulung 
erhalten. Kontaktieren Sie uns gerne für weitere 
Informationen und eine unverbindliche 
Beratung.

Grundlagen Kurse
Fundamentales Wissen für den Aufbau 
deiner Fähigkeiten

In unseren Excel Grundlagenkursen legen wir 
besonderen Wert auf sorgfältig ausgewählte 
bewährte Inhalte, die dir die essenziellen 
Grundlagen vermitteln. Dieser Kurs ist der 
ideale Startpunkt für alle, die solide Kenntnisse 
erwerben möchten, auf denen sie später leicht 
aufbauen können.

Du wirst lernen, wie du Excel effektiv nutzt, um 
Tabellen anzulegen, Daten einzugeben und zu 
formatieren. Wir zeigen dir wichtige Funktionen 
und Formeln, mit denen du Berechnungen 
durchführen und Daten analysieren kannst. 
Zudem erhältst du praktische Tipps zur 
Optimierung deiner Arbeitsabläufe.
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